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TERMO DE REFERENCIA - 2026

PROGRAMA TERRA DOCE - Reflorestar para
transformar

“Contrato de Cooperacao Financeira Oficial Alemanha e Brasil Projeto de
Reflorestamento e Protecao Florestal através de Pequenos Produtores
(“Projeto”) BMZ N°: 2019 6823 9”.

Termo de Referéncia de contratagcao de
Analista de Producao de Eventos.

1. DO OBJETO

Este Termo de Referéncia tem por objeto a contratagédo de profissional prestador de
servigcos na funcao de Analista de Produgao de Eventos, com atuagao no ambito do
Programa Terra Doce, especialmente nas agdes de produgéo de eventos vinculadas a
rubrica Conexao Socioambiental, e nas estratégias territoriais de comunicagao do Instituto
Terra com as comunidades locais, sob coordenacao da equipe de Comunicacao. A
contratagao sera realizada por meio de pessoa juridica, com alocagao no componente
Conexao Socioambiental e gestao direta pelo setor de Comunicacéo.

A atuacédo deste(a) profissional sera essencial para a organizagdo da agenda anual de
eventos, com énfase nas iniciativas locais da Conexao Socioambiental destinadas a
mobilizar produtores rurais e comunidades, promover o intercdmbio de conhecimentos, a
troca de experiéncias e o engajamento comunitario com o Programa Terra Doce, além de
fortalecer a jornada de relacionamento com apoiadores e parceiros.

2. DO CONTEXTO

2.1 Do Instituto Terra

Fundado em 1998, o Instituto Terra ¢é fruto da iniciativa de Lélia Deluiz Wanick Salgado e
Sebastido Salgado, que diante da degradagdo ambiental da antiga fazenda de gado da
familia, decidiram restituir a natureza o que havia se perdido. Assim, o Instituto Terra



TERRADOCE WWF TITUTOTERRA

recebeu o titulo de RPPN — Reserva Particular do Patriménio Natural, concedido de maneira
inédita a uma area mediante o compromisso de ser restaurada.

Apos 25 anos, a ONG foi capaz de plantar mais de 3 milhdes de arvores nativas,
restaurando assim um ecossistema onde parecia impossivel para muitos. Além disso,
tornou-se hoje um centro de educag¢ao ambiental referenciado em toda a regido e um polo
de extensdo ambiental, que atua em parceria com as comunidades locais para a
recuperagao dos recursos hidricos, promogao de técnicas agroflorestais e fortalecimento de
uma identidade cultural baseada na conservag¢do ambiental.

2.2 Do Programa Terra Doce

Langado em setembro de 2023, o Terra Doce € um programa do Instituto Terra voltado a
transformacao socioambiental da bacia do Rio Doce a partir da garantia da seguranca
hidrica aos pequenos e médios produtores rurais e suas comunidades; da conversao da
producao rural para modelos agroflorestais com beneficios ecoldgicos e econdmicos; e do
fomento a educacido ambiental, ética comunitaria e de uma cultura da restauracao.

3. DO DETALHAMENTO DO SERVICO A SER CONTRATADO
3.1 Do Servigco

O(a) Analista de Producao de Eventos sera responsavel por garantir a organizagao dos
eventos ligados ao Programa Terra Doce, com atuacgao prioritaria na produgao dos eventos
da Conexao Socioambiental, realizados tanto nas dependéncias do Instituto Terra quanto
nos municipios e comunidades atendidos pela instituicdo. Essas iniciativas deverao
contribuir para a mobilizagdo comunitaria, o intercambio de conhecimentos, a troca de
experiéncias e o fortalecimento do vinculo entre o Programa Terra Doce e os territorios
onde atua.

As atribui¢gdes incluem:

e Organizar, consolidar e atualizar o cronograma geral de eventos da instituigao,
realizando os ajustes necessarios em articulagdo com o(a) gestor(a) de
comunicagao e com as demais areas envolvidas.

e Planejar e acompanhar a produgao dos eventos institucionais, desde a fase de
concepgao até a execugao e o pés-evento, garantindo o cumprimento de prazos,
orcamentos e objetivos definidos.

e Articular-se com os diferentes setores do Instituto Terra envolvidos em cada evento
(comunicacao, administrativo-financeiro, programas, diretoria, entre outros),
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assegurando alinhamento de informacbées, responsabilidades e fluxos de trabalho.

e |dentificar, prospectar e manter contato com fornecedores e parceiros potenciais de
infraestrutura, logistica e servigos para eventos (como espagos, montagem,
equipamentos, alimentagao, transporte, hospedagem e apoio técnico).

e Elaborar orgamentos, realizar cotacoes, apoiar processos de contratagdo e
acompanhar a prestagao de servigos de fornecedores, em conformidade com os
procedimentos internos da instituigao.

e Acompanhar a execucao logistica dos eventos, incluindo montagem, operagao e
desmontagem, atuando de forma preventiva para a resolu¢do de imprevistos.

e Apoiar a produgdo de eventos presenciais, hibridos e/ou virtuais, conforme a
natureza de cada iniciativa institucional.

e Produzir registros e relatdrios pds-evento, sistematizando aprendizados, avaliagdes
e recomendagdes para aprimoramento das proximas acgdes.

3.2 Forma de Contratacao

A contratagdo sera realizada por meio de pessoa juridica (PJ), com regime de trabalho
presencial, sendo desejavel que a pessoa contratada esteja baseada em Aimorés/MG ou
em municipio préximo com disponibilidade e condicdo de deslocamento diario para a sede o
Instituto Terra em Aimorés/MG, de onde o trabalho sera executado.

4. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Com a ampliagao do Programa Terra Doce e o desenvolvimento das ag¢des previstas na
rubrica Conexao Socioambiental, torna-se fundamental fortalecer a capacidade de
planejamento, coordenacgao e execugao de eventos locais voltados a mobilizagdo das
comunidades, ao intercambio de conhecimentos, a troca de experiéncias e ao engajamento
comunitario. Esses eventos constituem ferramentas estratégicas para aproximar produtores
rurais, comunidades, parceiros e poder publico das iniciativas do Programa Terra Doce,
exigindo integracdo entre areas e rigor na gestao de prazos, recursos e logistica.

A contratacdo de um(a) Analista de Produgao de Eventos, com recursos da rubrica
Conexao Socioambiental, permitira qualificar a organizagéo e a execugéo desse conjunto de
acgdes, garantindo maior eficiéncia operacional, alinhamento interno e melhor
aproveitamento de parcerias e recursos. Sob gestdo da Comunicacéao, esse(a) profissional
dara suporte técnico especializado a producao dos eventos e contribuira diretamente para o
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cumprimento dos objetivos da Conexado Socioambiental e para o alcance dos objetivos
estratégicos do Programa Terra Doce e do Instituto Terra.

5. DO PERFIL DESEJADO

e Residéncia na regido de atuagao do Instituto Terra ou disponibilidade para atuacéo
local, com facilidade de deslocamento.

e Perfil proativo e hands-on, com capacidade de tomar iniciativa, articular contatos e
executar atividades operacionais necessarias a producao dos eventos.

e Boa comunicacao interpessoal, com habilidade para dialogar com diferentes
publicos, incluindo equipes internas, parceiros institucionais, fornecedores,
empresas e prestadores de servigo.

e Disponibilidade para realizar reunides presenciais, visitas técnicas a espacgos e
acompanhamentos in loco das atividades relacionadas aos eventos.

e Possuir Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) valida e veiculo proprio, com
disponibilidade para deslocamentos a outros municipios, conforme a demanda dos
eventos.

e Organizagao e atengao a detalhes, com capacidade de planejar e acompanhar
cronogramas, orgamentos e fluxos logisticos.

e Dominio basico de ferramentas de organizagao e controle, como planilhas
eletrbnicas (Excel ou similares), aplicadas a gestao de eventos e logistica.

e Capacidade de trabalhar de forma colaborativa em equipe, mantendo alinhamento
com diferentes areas, ao mesmo tempo em que demonstra autonomia na conducgao
das tarefas sob sua responsabilidade.

6. DO VALOR DA PROPOSTA

A proposta possui valor total de R$ 66.000,00 (sessenta e seis mil reais) ao ano, a serem
pagas ao prestador de servicos em 12 parcelas mensais de R$ 5.500,00 (cinco mil e
quinhentos reais), mediante emiss&o de nota fiscal como pessoa juridica.
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7. DA DURAGAO

O contrato tera inicio previsto para 1° de outubro de 2026, com duragao de 12 meses,
podendo ser prorrogado conforme a continuidade do Programa Terra Doce e o desempenho
da pessoa contratada.

8. DA SELECAO

As propostas deverao ser enviadas para o e-mail comunicacao@institutoterra.org até o dia
20 de setembro de 2026, as 23h59, contendo obrigatoriamente os seguintes itens:

1. Carta de inten¢ao no corpo do e-mail, destacando motivagdes e afinidade com a
vaga;

2. Curriculo (CV) em anexo, evidenciando as qualificagdes exigidas;

Somente serdo consideradas as candidaturas que apresentarem os dois itens acima de
forma completa. A auséncia de um CV ou da carta de intengao sera considerada critério
eliminatério.

Com base na analise desses materiais, as trés propostas mais aderentes ao escopo
deste Termo de Referéncia serdo convidadas para entrevistas on-line, que subsidiardo a
decisao final sobre a contratagao.
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